苏州市职业大学出差审批表
所在单位（公章）：                       填表时间：
	姓名/职别
	
	同行人
	

	出差事由/
交通工具
	
	地  点
	自       至  

	
	
	预计时间
	自       至
共       天

	费用预算申请：        元； 
因
申请借款              元
	开支项目：

	单位负责人或项目负责人审批：
校领导审批：



填表说明

1.出差费用原则上不予借款，用公务卡结账，报账时直接结算。

2.按照学校财务报销规定及差旅费管理办法审批。
